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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 24 декабря 2014 г.                                                                                       № 1343
Нижняя Салда
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

В целях исполнения Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом городского округа Нижняя Салда, администрация городского округа Нижняя Салда

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях» (прилагается).

2. Постановление администрации городского округа Нижняя Салда от 29.10.2010 № 931 «Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся» считать утратившим силу.

3.
Настоящее постановление опубликовать в газете «Городской
вестник - Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского
округа Нижняя Салда.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Третьякову О.В.

Глава администрации 

городского округа                        



       С.Н. Гузиков

Утвержден

постановлением администрации
городского округа Нижняя Салда
от 24.12.2015 № 1343
«Об утверждении

административного регламента
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление

информации
о текущей

успеваемости учащегося, ведение
электронного дневника и
электронного журнала

успеваемости    в   муниципальных общеобразовательных учреждениях»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных

учреждениях»

Раздел 1. Общие положения
 Подраздел 1. Предмет регулирования

1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение
электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных
общеобразовательных учреждениях» (далее - административный регламент)
разработан в целях повышения качества предоставления и доступности
муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости
учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
в муниципальных общеобразовательных учреждениях» (далее - муниципальная
услуга), повышения эффективности деятельности органов местного
самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений,
возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2.
В правоотношениях с учреждениями при предоставлении ими услуги в качестве заявителей выступают граждане Российской Федерации, иностранные граждане, являющиеся родителями (законными представителями, действующими на основании решения органа опеки и попечительства об установлении опеки) обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждениях городского округа Нижняя Салда (далее - заявители) или их уполномоченные представители (при предоставлении доверенности, заверенной родителем (законным представителем)).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1)
в Управлении образования администрации городского округа Нижняя
Салда (далее - Управление образования) при личном или письменном обращении;

2)
на информационных стендах Управления образования;

3)
в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих
программы начального, основного общего, среднего общего образования (далее -
учреждение).

Информацию о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, графике и режиме работы учреждений (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) можно получить на сайте городского округа Нижняя Салда (nsaldago.ru).

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги и информирование о ее предоставлении, а также режим их работы утверждаются приказом руководителя учреждения.

4)
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть
Интернет): на официальном сайте городского округа Нижняя Салда ((nsaldago.ru),
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(http://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал), на Региональном портале
государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее -
Региональный портал).

Подраздел 4. Информация о местонахождении и график работы Управления образования

4. Сведения о местонахождении Управления образования и график приема заявителей:

	Наименование
	Адрес
	Приемные дни
	Приемные часы

	Управление образования администрации городского округа Нижняя Салда
	624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Карла Маркса, 6
	Понедельник-пятница
	С   08.00  до17.00,

перерыв

с 12.00 до 13.00


Подраздел 5. Справочные телефоны Управления образования

5. Справочные телефоны Управления образования

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	Терехова

Римма Викторовна
	Начальник Управления образования
	8(34345) 3-15-20

	Середкина Ольга Васильевна
	Заместитель начальника Управления образования
	8(34345)3-26-17


Подраздел 6. Информация о местонахождении и график работы Управления образования

6. Сведения о местонахождении Управления образования:

	Наименование
	Адрес
	Приемные дни
	Приемные часы

	Управление образования администрации городского округа Нижняя Салда
	624742,

Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Карла Маркса, 6, каб. 4
	Понедельник-пятница
	С 08.00 до17.00,

перерыв

с 12.00 до 13.00


7. Координаты Управления образования:

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	Терехова

Римма Викторовна
	Начальник Управления образования
	8(34345)3-15-20

	Середкина Ольга Васильевна
	Заместитель начальника Управления образования
	8(34345)3-26-17


Подраздел 7. Порядок получения информации

8. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалисты Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда (далее - специалисты Управления образования), а также должностные лица учреждений предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3)
о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов,
предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые
необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6)
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7)
о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших
заявление и документы в учреждение).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

Срок получения информации в образовательном учреждении заявителем:

-
по устному запросу - в ходе приема граждан по личным вопросам в день обращения;

-
по телефону - в день консультации;

-
по письменному запросу - в течение 30 дней с момента обращения заявителя (в том числе с использованием электронной почты).

Для текущего контроля успеваемости обучающегося срок внесения данных в электронный журнал об оценках на ступенях начального, основного общего и среднего (полного) общего образования - не более пяти дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка.

Для промежуточной аттестации обучающегося по итогам учебного периода срок информирования об оценках - не позднее двух дней после окончания учебного периода.

Срок информирования о пропусках уроков - не более пяти дней от даты проведения урока.

Доля оценок и пропусков уроков, выставленных своевременно в электронный дневник обучающегося, должна соответствовать общему количеству оценок и пропусков уроков, выставленных в электронный журнал за рассматриваемый период.

9. При предоставлении услуги должны соблюдаться следующие технические и организационные условия:

· доступ к автоматизированной информационной системе (далее - Система) для заявителя осуществляется через сеть Интернет, возможно - через специализированные терминалы на территории образовательного учреждения;

· образовательное учреждение самостоятельно размещает информацию в базах данных Системы;

· заявителю предоставляется возможность работы на любом компьютере, подключенном к сети Интернет, без установки дополнительного программного обеспечения, кроме операционной системы и офисных приложений;

· обеспечивается работа неограниченного количества пользователей в Системе;

· обеспечивается защита данных в Системе от несанкционированного доступа и копирования;

-
процессы сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и другое) в Системе осуществляются автоматически с обеспечением резервного копирования;

· заявителю предоставляется авторизированный доступ к информации в Системе, ограниченной сведениями, которые являются персональными данными самого заявителя либо только того обучающегося, чьим родителем (законным представителем) является заявитель;

· заявителю предоставляются результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

· заявителю предоставляются сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период;

-
образовательное учреждение обеспечивает своевременное заполнение электронных журналов, своевременный ввод и обновление расписания занятий в Системе;

· получение информации из Системы через сеть Интернет осуществляется заявителем услуги самостоятельно;

· заявитель вправе знакомиться с электронным дневником обучающегося, а также с электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного обучающегося.

Подраздел 8. Место размещения информации о предоставлении

муниципальной услуги

10. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
3)
краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8)
порядок получения консультаций (справок), информации о ходе
предоставления муниципальной услуги;

9)
порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов,
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

11.
На официальном сайте городского округа Нижняя Салда размещается
следующая информация:

1)
сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны,
адреса электронной почты Управления образования администрации городского
округа Нижняя Салда;

2)
текст настоящего административного регламента с приложениями.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Подраздел  1. Наименование муниципальной услуги

12.
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим
административным регламентом, именуется «Предоставление информации о
текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного
журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

13.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация
городского округа Нижняя Салда через её отраслевой орган - Управление
образования администрации городского округа Нижняя Салда в лице
общеобразовательных учреждений, реализующих программы начального,
основного (общего), среднего (полного) общего образования.

Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

14.
Результатом предоставления услуги является предоставление заявителю
информации о текущей успеваемости обучающегося в форме электронного
дневника.

Заявителю предоставляется актуальная и достоверная информация в форме электронного дневника, содержащего совокупность сведений следующего состава: результаты   текущей   успеваемости   и   промежуточной   аттестации обучающегося, включая сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

Если по основаниям, предусмотренным настоящим Регламентом, услуга не может быть предоставлена, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении информации.
Подраздел 4. Срок предоставления услуги
15.
Услуга предоставляется в следующие сроки:

· предоставление логина-пароля для обеспечения доступа к Системе - в течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении услуги;

· предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося - с момента получения доступа к Системе до появления оснований, указанных в пункте 19 настоящего Регламента.
Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов

16.
Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими
нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации (опубликована в «Российской газете от 25.12.1993 №237);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001, "Российская  газета", N 233,  28.11.2001,   "Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N49, ст. 4552);

3) Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 5 августа 1998 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г., N 31, ст. 3802);

4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

6)
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации» (текст документа
опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание
законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

7) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

8) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»    (текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 8, 13-19.02.2009, "Российская газета", N 25, 13.02.2009, "Собрание законодательства РФ", 16.02.2009, N 7, ст. 776);

9) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

10) Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 30 декабря 2012 г., в "Российской газете" от 31 декабря 2012 г. N 303, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 декабря 2012 г. N 53 (часть I) ст. 7598);

11) Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

12) Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (текст распоряжения опубликован 23 декабря 2009 Г. В "Российской газете" - Федеральный выпуск №5071);
13) Уставом городского округа Нижняя Салда (текст Устава опубликован в газете "Городской вестник - Нижняя Салда" от 21 июля 2005 г. N 29 стр. 5. В настоящий документ внесены изменения следующими документами: Решение Думы городского округа Нижняя Салда Свердловской области от 16 апреля 2014 г. N35/1);

14) Решением Думы городского округа Нижняя Салда от 19.12.2013 № 32/6 «Об Управлении образования администрации городского округа Нижняя Салда»;

15)
Уставами муниципальных образовательных учреждений городского
округа Нижняя Салда.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в учреждение письменное заявление о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) с приложением следующих документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта или иной документ, удостоверяющий личность заявителя) - при личном обращении;

2)
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,
оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
(если от имени заявителя обращается его представитель);

3)
согласие родителя (законного представителя) обучающегося на обработку
персональных данных.

В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя - физического лица, может быть представлена доверенность.

17.2. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, его место жительства, телефон, адрес электронной почты для контакта с заявителем написаны полностью, указаны фамилия, имя ребенка, класс обучения;

3)
отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные
исправления;

4)
документы не исполнены карандашом;

5)
в документах не должно быть серьёзных повреждений, наличие которых
не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

18.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть
направлено:

1) непосредственно в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу;

2) в электронной форме в отсканированном виде:

-
на электронную почту учреждения, оказывающего муниципальную услугу;

-
через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Подраздел 7. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации, осуществления действий при предоставлении муниципальной услуги

19.
Специалист не вправе требовать от заявителя документов, не
предусмотренных пунктом 17.1 настоящего раздела.

Подраздел 8. Основания для отказа в принятии документов

20.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1)
предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в
пункте 17.1 настоящего раздела;

2)
нарушение требований к оформлению документов;

3)
наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных
высказываний;

4) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

Подраздел 9. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
муниципальной услуги:

1) заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги;

2) наличие противоречивых сведений в представленных документах.

22.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) заявление заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

3) обучающийся завершил обучение в образовательном учреждении;

4) обучающийся переведен в другое образовательное учреждение.

Подраздел 10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

23.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

Подраздел 11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

24.
При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не
взимается.

Подраздел 12. Максимальный срок ожидания в очереди

25.
Максимальный срок ожидания в очереди.

25.1. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

25.2.При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

25.3. В случае объективной задержки продвижения очереди специалист учреждения, осуществляющий прием и регистрацию документов, обязан уведомить ожидающих о причинах задержки и предполагаемом времени ожидания.

Подраздел 13. Срок и порядок регистрации запроса

26.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в
учреждение.

Подраздел 14. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги
27.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) места для ожидания в очереди находятся в холле или ином специально приспособленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

2) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями;

3) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

4) служебные кабинеты сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, ведущего прием.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

28.
Последовательность административных действий (процедур) приводится
в блок-схеме (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении услуги;

· принятие решения о предоставлении услуги;

· выдача учетных данных для обеспечения доступа к Системе;

-
получение заявителем информации о текущей успеваемости в форме электронного дневника;

-
прекращение предоставления услуги заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и предоставленных документов

29.
Прием заявления осуществляется специалистом образовательного
учреждения, ответственным за прием входящей документации.

Специалист образовательного учреждения осуществляет прием документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента.

30. Специалист образовательного учреждения вносит данные о приеме документов в журнал регистрации - электронную базу данных учета (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

31. Регистрация заявления осуществляется специалистом образовательного учреждения в соответствии с пунктом 26 настоящего Регламента.

32. Максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 30 минут.

33.
Результатом выполнения административной процедуры является
регистрация заявления о предоставлении учетной записи (логина-пароля) для входа
в Систему и предоставления информации о текущей успеваемости в форме
электронного дневника.

Подраздел 3. Принятие решения о предоставлении услуги

34.
При принятии решения специалист образовательного учреждения
производит сверку данных документов, представленных заявителем, с данными
копии свидетельства о рождении ребенка (хранится в личном деле обучающегося)
с целью подтверждения факта, что заявитель является законным представителем
ребенка.

Решение о предоставлении услуги принимается по результатам рассмотрения документов в течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления, оформляется приказом руководителя образовательного учреждения.

35.
В предоставлении услуги заявителю может быть отказано по основаниям,
предусмотренным пунктом 20 настоящего Регламента.

Специалист образовательного учреждения оформляет уведомление об отказе в предоставлении услуги на бланке учреждения. Уведомление подписывается руководителем образовательного учреждения, регистрируется в установленном в учреждении порядке и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование услуги, причину отказа в предоставлении услуги.

Подраздел 4. Выдача учетных данных для обеспечения доступа к Системе или отказа в предоставлении услуги заявителю.
36.
При принятии положительного решения о предоставлении информации
специалист образовательного учреждения:

· формирует учетные данные (логин и пароль) заявителя для обеспечения доступа в Систему;

· направляет на электронный адрес заявителя сообщение о необходимости личного обращения (с указанием даты и времени) в образовательное учреждение для получения учетных данных.

37.
При личном обращении заявителя в образовательное учреждение на
основании приказа руководителя образовательного учреждения специалист выдает заявителю логин и пароль для обеспечения доступа в Систему (не ранее чем через пять дней с момента издания приказа о предоставлении услуги образовательным учреждением), знакомит заявителя с настоящим Регламентом и инструкциями по
пользованию Системой.

Под руководством специалиста образовательного учреждения осуществляется пробное получение информации заявителем с использованием Системы.

38.
При отказе в предоставлении услуги специалист образовательного
учреждения передает уведомление об отказе в предоставлении информации
заявителю в виде сообщения в электронной форме на адрес электронной почты
заявителя (в течение 10 рабочих дней).

Подраздел 5. Получение заявителем информации о текущей успеваемости в форме электронного дневника

39.
Основанием для начала административной процедуры является
получение заявителем учетной записи для обеспечения доступа к Системе.

40.
Заявитель может получить информацию в форме электронного дневника
обучающегося на любом персональном компьютере, подключенном к сети
Интернет, специализированном терминале, установленном в образовательном
учреждении.

41.
Для получения информации заявитель выполняет следующие действия:

-
на официальном сайте образовательного учреждения вводит логин и пароль для идентификации пользователя Системы;

-
осуществляет отбор необходимой информации.

42.
Режим работы Системы является круглосуточным в течение семи дней в неделю.

43.
Системный администратор образовательного учреждения направляет
уведомления каждому заявителю - пользователю Системы о проведении
профилактических работ по электронной почте.

44.
Результатом административной процедуры является получение
информации заявителем о текущей успеваемости обучающегося, количестве
пропущенных уроков, содержании учебных занятий и работ.

Подраздел 6. Прекращение предоставления услуги заявителю
45. В случае появления оснований, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, предоставление услуги заявителю прекращается.

46. При прекращении предоставления услуги заявителю выполняются следующие действия:

· аннулируется учетная запись (логин и пароль) заявителя;

· блокируется доступ к Системе;

· направляется уведомление о прекращении предоставления услуги.

47.
Специалист образовательного учреждения оформляет уведомление о
прекращении предоставления услуги на бланке учреждения, которое
подписывается руководителем образовательного учреждения, регистрируется в
установленном в учреждении порядке и должно содержать следующие сведения:
фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование услуги, причину прекращения предоставления услуги. Уведомление направляется на электронный адрес заявителя.

Раздел 4. Формы контроля над исполнением административного регламента

48.
В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль над исполнением муниципальной услуги (далее -
контроль).

Задачами осуществления контроля являются:

-
соблюдение должностными лицами настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

· предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

· выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

-
совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

49. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

50. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

50.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации городского округа Нижняя Салда. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением администрации городского округа Нижняя Салда и доводится до лиц ответственных за оказание муниципальной услуги не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом,   в   отношении   действий   которого   проводится   проверка,   а   также руководителем Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда.

50.2.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению
граждан.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации городского округа Нижняя Салда с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае нарушений прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

50.3.
Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистом
административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги
осуществляется начальником Управления образования.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за:

-
соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том числе направление заявителю результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

· полноту и правильность оформления результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

· соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

50.4.
Внутренний контроль за исполнением административных процедур
осуществляет руководитель образовательного учреждения.

51.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Подраздел 1. Предмет жалобы

52.
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа Нижняя Салда при предоставлении муниципальной услуги.

52.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

52.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

53.
Предмет жалобы.

53.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

53.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Свердловской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления
муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами,
для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
54.
Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц учреждения и
принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по
тексту - жалоба) может быть подана директору учреждения, предоставляющего
муниципальную услугу. Жалоба на действия (бездействие) директора учреждения
может быть подана начальнику Управления образования администрации
городского округа Нижняя Салда. Жалоба на действия (бездействие) начальника Управления образования может быть подана главе администрации городского округа Нижняя Салда.

Подраздел 3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

55.
Жалоба подается директору учреждения, предоставляющего
муниципальную услугу, начальнику Управления образования администрации
городского округа Нижняя Салда, либо главе администрации городского округа
Нижняя Салда заявителем, либо его уполномоченным представителем в
письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, либо его
уполномоченного представителя, или в электронном виде.

56.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта
городского округа Нижняя Салда, через Единый портал, либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

57.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

58.
Жалобу в письменной форме можно направить:

1)
почтовым отправлением:

-
на адрес учреждения, предоставляющего муниципальную услугу (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

· на адрес Управления образования городского округа Нижняя Салда: 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. К.Маркса, д. 6;

· на адрес администрации городского округа Нижняя Салда: 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Фрунзе, д.2;

2)
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на электронный адрес:

· учреждения, предоставляющего муниципальную услугу (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

· Управления образования: nsaldaobr@mail.ru;

-
администрации городского округа Нижняя Салда: admin_nsalda@mail.ru;

3) с использованием официального сайта городского округа Нижняя Салда: nsaldago.ru. раздел обращения граждан;

4) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/. и Регионального портала государственных и муниципальных услуг: http://66.gosuslugi.ru/pgu/;

5)
передать лично:

-
в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

· в Управление образования администрации городского округа Нижняя Салда по адресу: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, ул. К.Маркса, 6; (прием документов осуществляется в понедельник - пятницу с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, суббота, воскресенье -выходные дни);

· в администрацию городского округа Нижняя Салда по адресу: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, ул. Фрунзе, д.2 (прием документов осуществляется в понедельник - пятницу с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, суббота, воскресенье - выходные дни).

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

59.
Жалоба, поступившая в письменной форме директору учреждения,
начальнику Управления образования городского округа Нижняя Салда, либо главе администрации городского округа Нижняя Салда, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа Нижняя Салда, предоставляющих муниципальную услугу, не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

60.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

61.
Записаться на личный прием к главе администрации городского округа Нижняя Салда можно по телефону 8 (34345) 3-19-70.

Информация о личном приеме руководителем и должностными лицами учреждений, Управления образования, а также главой администрации городского округа Нижняя Салда размещается на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

Подраздел 4. Сроки рассмотрения жалобы
62. Жалоба, поступившая директору учреждения, начальнику Управления образования городского округа Нижняя Салда, либо главе администрации городского округа Нижняя Салда, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

63. В случае обжалования отказа должностного лица учреждения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5. Основания отказа в удовлетворении жалобы
64.
Руководитель учреждения, Управления образования городского округа Нижняя Салда, глава администрации городского округа Нижняя Салда вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

65.
Руководитель учреждения, Управления образования городского округа Нижняя Салда, глава администрации городского округа Нижняя Салда отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
требованиями настоящего административного регламента в отношении того же
заявителя и по тому же предмету жалобы.

66.
В указанных случаях заявитель должен быть письменно
проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

Подраздел 6. Результат рассмотрения жалобы.
67.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено   нормативными   правовыми   актами   Российской   Федерации, нормативными    правовыми    актами    субъектов    Российской    Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

68.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

69.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения  жалобы.

69.1.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения или, по желанию заявителя, в электронной форме.

69.2.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2)
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6)
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения
выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

7)
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

69.3.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления.

69.4.
Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются
обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления
муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

Подраздел 7. Порядок обжалования решения по жалобе.
70.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об

оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

71.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы.

71.1. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел 8. Способы информирования заявителей о порядке

рассмотрения жалобы

72.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

72.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

72.2. Должностные лица учреждения, Управления образования городского округа Нижняя Салда обеспечивают консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

	№
	Наименование ОУ
	Телефон
	Адрес

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	8(34345 ) 3-05-60
	624741 Свердловская обл., г. Нижняя Салда, ул. К.

Либкхнехта, 79 nsaldaschool5@mail.ru

	2
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»
	8(34345 ) 3-19-40
	624740 Свердловская обл., г. Нижняя Салда, ул. Строителей, 21 nshkola7@mail.ru

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10»
	8(34345 ) 3-09-80
	624742 Свердловская обл., г. Нижняя Салда, ул. Фрунзе, 11 scholalOns@yandex.ru

	4
	Муниципальное

общеобразовательное учреждение Гимназия
	8(34345 ) 3-14-57
	624740 Свердловская обл., г. Нижняя Салда, ул. Строителей, 14 nsgim@mail.ru

	5
	Муниципальное

общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Акинфиево»
	8(34345 ) 3-37-41
	624751 Свердловская обл., г. Нижняя Салда, с. Акинфиево, ул. Центральная, 52 akinfievo@mail.ru


Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

(ФИО получателя услуги)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА

Директору

(наименование учреждения)

(инициалы, фамилия директора)

(фамилия, имя, отчество родителя,

законного представителя ребенка)
Место регистрации (адрес):


Телефон:

Паспорт:
№

выдан

(кем, когда)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить учетную запись (логин и пароль) для входа и дальнейшего использования автоматизированной информационной системы с целью получения информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери)

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося
класса, в форме электронного дневника по следующему адресу

электронной почты
.

(адрес электронной почты)

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

даю свое согласие МОУ
на обработку моих персональных данных, указанных в

заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.

(дата)
(подпись)

/
/

Должность,     подпись     и     расшифровка     руководителя     учреждения

Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

(ФИО получателя услуги)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОТМЕНЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА

Директору

(наименование учреждения)

(инициалы, фамилия директора)

(фамилия, имя, отчество родителя,

законного представителя ребенка)

Место регистрации (адрес):


Телефон:

Паспорт:
№

выдан

(кем, когда)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери)

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося
класса в электронном виде.

(дата)
(подпись)

Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных общеобразовательных учреждениях»
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ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ








